                                                                       Российская Федерация                           
                                                            Ростовская область

Сальский район

Администрация Рыбасовского сельского поселения


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 __.__.20__ г                                                    п. Рыбасово
№ 
Об утверждении Административного регламента 

Администрации  Рыбасовского  

сельского поселения по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление физическим
 и юридическим лицам земельных участков, находящихся 
в муниципальной собственности   в аренду  и в собственность».

 В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 года № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг»,  Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 2.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Земельным кодексом Российской Федерации, уставом муниципального образования «Рыбасовское  сельское поселение», в целях повышения уровня качества исполнения муниципальных функций 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент Администрации Рыбасовского  сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление физическим и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности   в аренду  и в собственность» (прилагается).

2. Специалисту по земельно-имущественным отношениям Администрации Рыбасовского  сельского поселения обеспечить исполнение муниципальной услуги «Предоставление физическим и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности   в аренду  и в собственность».

3. Обнародовать настоящее постановление на информационных стендах в границах поселения и обеспечить его размещение на интернет-сайте администрации Рыбасовского  сельского поселения.
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на  специалиста по земельно-имущественным отношениям.

5. Постановление вступает в силу со дня официального обнародования.        

 Глава  Рыбасовского 

сельского поселения                                                                            И.Ф. Лященко 

Утвержден

постановлением 

                                                                                                     Администрации     Рыбасовского                                   

                                                                              сельского поселения 

                                                                                                                   от __.__.20__г.  №            
                                                                                                                      (приложение)
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Администрации Рыбасовского сельского поселения 
по оказанию муниципальной услуги «Предоставление физическим и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности   в аренду  и в собственность». 
 

I. Общие положения.
 

1.1.Административный регламент Администрации Рыбасовского сельского поселения предоставления муниципальной услуги «Предоставление физическим и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности   в аренду  и в собственность» (далее – Административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур).

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляются в соответствии с:

-Гражданским кодексом Российской Федерации;

            -Земельным кодексом Российской Федерации;

            - Градостроительным кодексом Российской Федерации;

            -Федеральным законом «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» от 25.10.2001 N137-ФЗ;

- Федеральным законом от 29 декабря 2004 г. № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;
-Федеральным законом от 21.07.1997 N122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

-Федеральным законом от 24.07.2007 N221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
              - Федеральный закон от 8 августа 2001 г. N 129-ФЗ "О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей";                                          

              -Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 года N808 "Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков"; 

            - Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 июля 2009 г. 
№ 582 «Об основных принципах определения арендной платы при аренде земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и о правилах определения размера арендной платы, а также порядка условий и сроков внесения арендной платы за земли, находящиеся в собственности Российской Федерации»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 г. № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;
            - Приказ Федерального казначейства от 29 июня 2011 г. № 252 “Об утверждении Правил оказания Федеральным казначейством информационных услуг по учету начислений и фактов оплаты физическими и юридическими лицами государственных пошлин, денежных платежей (штрафов) и сборов”
            - Уставом муниципального образования «Рыбасовское сельское поселение»;

- и другими нормативно правовыми актами, регулирующими вопросы управления и распоряжения земельными участками.
.

1.3.Предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистом по земельно-имущественным отношениям Администрации Рыбасовского  сельского поселения (далее – специалист).

1.4. При оказании муниципальной услуги специалист взаимодействует с:

- Управлением имущественных отношений Администрации Сальского района;

- отделом архитектуры, градостроительства Администрации Сальского района;

- специализированной землеустроительной организацией;
- ФГУ «Земельно-кадастровая палата» по Ростовской области. 
- Сальским отделом Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области;
- используются услуги независимого оценщика по рыночной оценке земельного участка.
1.5. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем:

- протокола аукциона, которым определен победитель торгов (арендатор);

- договора аренды / купли-продажи земельного участка.

1.6. Заявителями являются граждане и юридические лица (их законные представители). От имени юридических лиц - лица, действующие в соответствии с учредительными документами или по доверенности.

1.7. Муниципальная услуга, информация о ней предоставляются бесплатно.

 

II. Порядок предоставления муниципальной услуги.
 

2.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- при личном обращении заявителей в Администрацию Рыбасовского сельского поселения;

- в письменном виде по письменным запросам заявителей;

- с использованием средств телефонной связи по телефону 8 (863) 72-46-1-72; 48-1-48
- посредством размещения информации в средствах массовой информации;

- на официальном сайте Рыбасовского сельского поселения.

               2.2. Почтовый адрес: 347620, Ростовская область, Сальский район, п. Рыбасово, 

ул. Московская,1.

адрес официального сайта: www.rybasovskoesp.ru
2.3. Информирование заявителей осуществляется специалистом по земельно-имущественным отношениям Администрации Рыбасовского  сельского поселения. Сведения о графике работы Администрации:

                    понедельник – пятница: 8.00 – 17.00 часов 

                    перерыв на обед: 12.00 – 13.45 часов

                    выходные дни – суббота, воскресенье.

2.4. Сроки исполнения муниципальной услуги указаны в разделе 3. «Административные процедуры» настоящего Административного регламенты.

2.5. Консультации     предоставляются специалистам   по земельно-имущественным отношениям по вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

            - порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Документы, представляемые для участия в аукционе:

- заявка (по форме согласно приложению к настоящему регламенту) в двух экземплярах. Один экземпляр заявки, удостоверенный подписью продавца, возвращается претенденту с указанием ее номера, даты и времени (часы, минуты) принятия продавцом;

- платежное поручение (квитанция) с отметкой банка об исполнении, подтверждающее внесение претендентом установленной суммы задатка в счет обеспечении оплаты имущества в соответствии с договором о задатке, заключаемым продавцом. Задаток вносится на реквизиты указанные в извещении о проведении торгов.

Документом, подтверждающим поступление задатка на счет продавца, является выписка с этого счета;

- копия паспорта (для физических лиц);

- надлежащим образом оформленная доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени претендента, если заявка подается представителем претендента;

- опись представленных документов, подписанная претендентом или его уполномоченным представителем, в двух экземплярах. Один экземпляр описи, удостоверяющий подписью продавца, возвращается претенденту.

Претенденты – индивидуальные предприниматели, юридические лица дополнительно представляют:

- нотариально заверенные копии учредительных документов и иных документов, подтверждающих правовой статус претендента как индивидуального предпринимателя, юридического лица;

- надлежащим образом оформленное письменное решение соответствующего органа управления претендента о приобретении в аренду имущества (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и законодательством государства, в котором зарегистрирован претендент);

- надлежащим образом оформленные заверенные документы, подтверждающие полномочия органов управления и должностных лиц претендента.

Консультирование заявителей проводится в рабочее время. Обеспечиваются личные консультации, письменные консультации и консультации по телефону.


Все консультации, а также предоставление сотрудниками в ходе консультаций формы документов являются безвозмездными.

Сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. 


В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного консультирования.  


При  устном обращении заинтересованных лиц (по телефону или лично) сотрудники, осуществляющие прием и консультирование, дают ответ самостоятельно. Если сотрудник, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заявителю обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации. 


В конце консультирования сотрудник, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать). 


В случае получения запроса на письменную консультацию заявителя Администрация МО «Рыбасовское сельское поселение» отвечает на него в сроки и согласно требованиям, установленным Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

2.6. Заявители, представившие документы, в обязательном порядке информируются специалистами:

- о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

Места предоставления услуги оборудуются компьютерами, информационными стендами, системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.


Места ожидания предоставления услуги оборудуются стульями.

2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Претендент не допускается к участию в конкурсе (аукционе), если:

- представленные документы не подтверждают право претендента быть получателем муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в настоящем информационном сообщении (за исключением предложения о цене сдаваемого на аукционе имущества), или они оформлены не в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;


- не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счет, указанный в настоящем информационном сообщении.

На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе аукционной комиссией принимается решение о допуске к участию в аукционе заявителя и о признании заявителя участником аукциона или об отказе в допуске такого заявителя к участию в аукционе. Заявителям направляются уведомления о принятых аукционной комиссией решениях не позднее рабочего дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

III. Административные процедуры.
 

       Предоставление земельных участков в собственность или аренду, осуществляется исключительно на торгах (конкурсах, аукционах). Организатором торгов является Администрация Рыбасовского сельского поселения. 
Срок  исполнения муниципальной услуги – 60 дней.

3.1. Последовательность административных действий (процедур):
   Организация и проведение аукциона:

- формирование земельного участка; 

- оценка рыночной стоимости земельного участка; 

- издание нормативно-правового документа о проведении аукциона; 

- формирование комиссии по проведению аукциона; 

- публикация информационного сообщения о проведении торгов; 

- прием заявок на участие в аукционе и заключение договора задатка в счет обеспечения заявки на участие в аукционе; 

- определение участников торгов, проведение аукциона;

- подписание протокола о результатах аукциона;

- заключение договора купли-продажи (договора аренды) с победителем торгов;

- возврат денежных средств, внесенных заявителями в обеспечение заявки на участие в аукционе, за исключением победителя;

- публикация в районной газете сообщения о проведенных торгах в месячный срок.

            3.2. Торги проводятся в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

3.3. Регистрация права на земельный участок.

Победитель аукциона получает в пятидневный срок со дня подписания протокола о результатах торгов подписанные договора купли-продажи (аренды) земельного участка, иные документы, необходимые для обращения в Сальский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области и за свой счет производит регистрацию права на земельный участок.

 

IY. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.
 

4.1. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги, соблюдением последовательности действий осуществляется   Главой Администрации Рыбасовской сельской администрации.

4.2.Ответственность за исполнение муниципальной функции возлагается на специалиста по земельно-имущественным отношениям Администрации Рыбасовского  сельского поселения.

4.3. Должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги, несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в настоящем административном регламенте.

4.4. Персональная ответственность специалистов закреплена в их должностных инструкциях, составленных с требованиями законодательства Российской Федерации.

 

Y. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, принимаемых при предоставлении муниципальной услуги.
 

Решения, принятые в рамках исполнения муниципальной услуги, а также действие (бездействие) специалиста по земельно-имущественным отношениям Администрации Рыбасовского  сельского поселения могут быть обжалованы заявителями в досудебном порядке и в судебном порядке.

5.1. В досудебном порядке заявители могут обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу:

- Главе Администрации Рыбасовского сельского поселения.
 5.2. Жалоба заявителя в письменной форме должна содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество (при наличии) гражданина, наименование юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ на жалобу;

- наименование органа Администрации, должность, фамилия, имя и отчество работника (при наличии сведений), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- существо обжалуемого решения, действия (бездействия);

- личная подпись и дата обращения.

Могут быть указаны причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права и законные интересы, созданы препятствия к их реализации, а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.3. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.4. Жалобы граждан рассматриваются в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.5. Результатом рассмотрения жалобы является объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, достижение по взаимному согласию договоренности (в случае устного обращения) или подготовка мотивированного ответа ( в случае письменного обращения). 

5.6. Письменное обращение заявителя не рассматривается в случаях:

- отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии (бездействии) (в чем выразилось, кем принято);

- отсутствия фамилии, имени, отчества гражданина, наименования юридического лица, 

- отсутствия почтового адреса.

5.7. Письменный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее 30 дней с момента ее регистрации в Администрации района.

 

                                                                                                                                                    Приложение

Заявка на участие в  аукционе

	№
	
	
	
	
	


(заполняется претендентом (его полномочным представителем))

	Претендент – физическое лицо
	
	юридическое лицо
	


Ф.И.О./Наименование претендента  

(для физических лиц)

Документ, удостоверяющий личность:  

	серия
	
	№
	
	, выдан "
	
	"
	
	
	


(кем выдан)___________________________________________________________________________________________

(для юридических лиц)

Документ о государственной регистрации в качестве юридического лица  

	серия
	
	№
	
	, дата регистрации "
	
	"
	
	
	


Орган, осуществивший регистрацию  

Место выдачи  

ИНН _____________________________________ 

Место жительства/Место нахождения претендента  

	Телефон
	
	Факс
	
	Индекс
	


Банковские реквизиты претендента для возврата денежных средств: расчетный (лицевой) счет №  

	
	в
	

	корр. счет №
	
	БИК
	
	, ИНН
	

	Представитель претендента
	
	(Ф.И.О. или наименование)

	Действует на основании доверенности от  "
	
	"
	
	
	
	г.  №
	


Реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя – физического лица, или документа о
государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя,  юридического лица представителя – индивидуального предпринимателя,  юридического лица:  

(наименование документа, серия, номер, дата и место выдачи (регистрации), кем выдан)

Внесенные денежные средства желаю использовать в качестве платежа

_______________________________________________________________________________________________________

Вносимая сумма денежных средств:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	руб.
	
	
	Коп.


Цифрами

(прописью)

Принимая решение об участии в аукционе по продаже находящихся в государственной собственности земельных участков или права на заключение договора аренды, обязуюсь:

1) соблюдать условия аукциона, содержащиеся в информационном сообщении о проведении аукциона, опубликованном в газете «Сальская степь» №__ от _______  и организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды. 

2) в случае признания победителем аукциона заключить с Продавцом договор аренды/купли-продажи   не позднее 5 дней после утверждения протокола об итогах аукциона.

Претендент ознакомлен с землеустроительной документацией, перечнем документов, представляемых для участия в торгах, а также с проектом договора аренды/купли-продажи, заключаемого по результатам торгов.

	Подпись претендента (его полномочного представителя)
	
	Дата  "
	
	"
	
	20
	
	г.


М.П.

Заявка принята продавцом (его полномочным представителем)

	"
	
	"
	
	20
	
	г.
	в
	
	ч.
	
	мин.


	Подпись уполномоченного лица, принявшего заявку
	

	
	


Я ознакомен(а), что:

1. Настоящим я выражаю согласие на обработку предоставленных мною персональных данных в соответствии с ФЗ от 27.07.2066г. №152-ФЗ «О персональных данных».

2. За точность сведений, указанных мною в заявке и соответствием предоставленных копий правоустанавливающих документов подлинникам несу полную ответственность.

______________                                                                      ____________________/______________________/

   (дата)                                                                                                (подпись)
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